
Механизм обеспечения учащихся учебной литературой 
1. Механизм обеспечения учебной литературой включает в себя: 

1. Инвентаризацию библиотечных фондов учебников: работники библиотеки 
Школы анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками; 
2. Формирование списка учебников и учебной литературы на предстоящий 
учебный год: 
- при формировании заказа учитывается реальное количество обучающихся 
(данные КИАСУО на  момент  формирования заказа) и реальный процент 
поступления в 1 и 10 классы (60-70% от  количества учеников в 9 - х классах); 
- заказ оформляется по формуле: заказ=дети 
- фонды; 
- переход на новые авторские линии возможен только согласно образовательной 
программе школы; 
3. Разработка и утверждение нормативных документов, регламентирующих 
деятельность  школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году: 
- приказ о назначении ответственных за обеспечение учебниками; 
- приказ, утверждающий порядок обеспечения  
учебниками в предстоящем учебном году; 
- правила пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки; 
- информирование учащихся и их родителей (законных представителей) о 
перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о 
наличии их в библиотеке; 
2. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий 
включает  следующие этапы: 
● работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, 
рекомендованных  (допущенных) к использованию в образовательных 
учреждениях; 
● подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном 
году; 
  
● составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий 
учебный год; 
  
3. Обязательные условия к приобретаемым учебникам и учебным пособиям: 
● допускается использование только учебно-методических комплектов, 
утвержденных и введенных в действие приказом директора Школы, входящих в 
утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) 
Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в 
образовательном процессе. 
● при заказе используется возможность доукомплектования учебного фонда по 
другим классам за счет книгообмена с библиотеками школ Южного округа.  
●заказ учебников производится полностью за счет средств областного бюджета, 
средства родителей для приобретения учебников не привлекаются. 
4.Правила по обеспечению учебниками 
● Все учащиеся обеспечиваются бесплатными учебниками по обязательным для 
изучения предмета программам из фонда школьной библиотеки 
●Вновь прибывшие учащиеся в течение учебного года обеспечиваются 
учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в фонде, в случае 
отсутствия через книгообменный фонд Южного Управления. 
5.Срок службы учебников при организации образовательного процесса, 
прошедших государственную экспертизу, проведенную в период действия 



государственного образовательного стандарта (до 10 лет), за исключением 

физического износа (письмо Министерства образования и науки Российской  
федерации от 08.12.2011 No МД-1634/03). 

6.Преимущественные права по обеспечению учебниками. 
В первую очередь бесплатными учебниками по обязательным для изучения 
предметам  
обеспечиваются следующие категории учащихся школы:  

дети-сироты и дети, находящиеся под опекой (попечительством); 

дети из малообеспеченных семей; 

дети с ограниченными возможностями здоровья; 

дети-инвалиды. 
Учащиеся школы, которые не относятся к льготной категории,  
также обеспечиваются бесплатными учебниками из фонда школьной библиотеки. 
  
Учебники выдаются в августе согласно графику. 

 
Примечание: Учебник выдаётся ученику на один учебный год, по истечении 
которого книга должна быть возвращена в аккуратном виде в школьную 
библиотеку.   Учебник должен соответствовать ФГОС образования. 


